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EDITAL N° 001/2024

SELECAO DE VOLUNTARIOS PARA O ESCRITORIO MODELO IBMR

O Centro Universitario IBMR, através da Grande Area 2, torna publico o presente
Edital e convida o corpo discente dos cursos de Bacharelado em Arquitetura e
Urbanismo, Bacharelado em Engenharia Civil, Bacharelado em Design, CST em
Design de Interiores e CST em Design Grafico a participar da selecdo para atuar como
voluntario em producdes associadas ao ESCRITORIO MODELO IBMR, do Centro
Universitario IBMR, nos termos aqui estabelecidos, e em conformidade com o
Regimento Geral da instituicdo e com as diretrizes estabelecidas pelos demais 6rgaos

competentes a esta modalidade de atendimento sem fins lucrativos.

Este dispositivo tem viés legal e tem como objetivo vincular discentes a um projeto
gue integra ensino, pesquisa e extensdo, além de viabilizar a aplicacéo de praticas
dos conhecimentos técnicos, afirmando o compromisso social do estudante dos
cursos e ainda possibilitar a estes um contato direto com a pratica profissional,
atendendo as demandas latentes da sociedade. As especificidades relacionadas ao
perfil do estudante, inscricdes, vagas e atividades serdo apresentadas neste

documento.

| - DAS REGRAS DE FUNCIONAMENTO DO ESCRITORIO MODELO

1. Conceito

O ESCRITORIO MODELO IBMR proporciona a valorizagdo da educacdo e da

formacao profissional através da vivéncia social e da experiéncia tedrico-pratica como
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um todo. Trata-se de um projeto fundamental & formacédo do arquiteto-urbanista, do
engenheiro civil, do designer, do designer de interiores e do designer grafico, pois se
trata de um instrumento de interacdo do meio académico com a sociedade, tendo
como principio basico contribuir para o desenvolvimento desta, através da aplicacao
do conhecimento gerado e adquirido na faculdade. Afirma, ainda, o0 compromisso da
faculdade com o desenvolvimento da pratica e do saber. Neste sentido, o
ESCRITORIO MODELO IBMR corresponde a uma experiéncia de troca entre o
ambiente académico e a sociedade, tendo no estudante o elo e o protagonismo, uma
vez que eles levam o conhecimento técnico acerca das normas de uso do espaco
urbano, do aproveitamento do espaco construido e da construcéo de identidade visual
as instituicbes e comunidades assistidas e retornam a faculdade com os

conhecimentos adquiridos com tais atividades.

O ESCRITORIO MODELO IBMR n&o se propde a realizar projetos prontos e a
finaliza-los, mas sim realizar uma acdo compartilhada e flexivel para com as
instituicbes e comunidades atendidas, enxergando 0s projetos Como um processo e
ndo como um produto. O ESCRITORIO MODELO IBMR tem por base o trabalho em
grupo para melhor entender e resolver as demandas trazidas, estando aberto ainda
a multidisciplinaridade, na tentativa de estimular a mobilizacdo de outras areas do
conhecimento (educacdo, engenharias, tecnologias etc.) que contribuam para a
melhoria da qualidade de vida das pessoas envolvidas. O ESCRITORIO MODELO
IBMR direciona suas atividades para a parcela da sociedade que ndo possui ou ndo
acredita poder ter acesso ao trabalho do arquiteto-urbanista, do engenheiro civil, do
designer, do designer de interiores e do designer grafico, mas que seja minimamente
organizada, a fim de que o ESCRITORIO MODELO IBMR, por meio de seu trabalho,

tenha impacto positivo em um nimero consideravel de pessoas e/ou comunidades.

Aos olhos da lei o ESCRITORIO MODELO IBMR desenvolve atividades puramente
académicas, com foco no processo didatico no ambiente académico, no Centro
Universitario IBMR, possuindo autonomia para desenvolver atividades de pesquisa e
extensdo com o objetivo dual no aprendizado e na préatica de processos para o

desenvolvimento profissional dos alunos e no servico a comunidade académica do
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IBMR e para a sociedade carioca ao redor da instituicdo de ensino. Todas atividades
ofertadas pelo ESCRITORIO MODELO IBMR para a sociedade e para a comunidade
académica do IBMR é desenvolvida e supervisionada por professores universitarios
gue possuem responsabilidade técnica e legal para com os projetos, producdes e
consultorias prestadas, com o objetivo principal o desenvolvimento académico de

seus estudantes.

Por fim, destaca-se que o ESCRITORIO MODELO IBMR né&o interfere no mercado
profissional, tendo em vista que o mesmo objetiva atender a uma parcela da
comunidade menos favorecida — instituicdes/organizacées publicas e/ou sem fins
lucrativos, ONGs, comunidades carentes e familias de baixa renda, além de

demandas internas da propria IES.

2. Objetivo

O ESCRITORIO MODELO IBMR tem por objetivo despertar e incentivar o interesse
dos alunos a pratica profissional assistida e no atendimento as demandas sociais,
possibilitando-o ainda exercer a escrita académica, a criacdo, a apresentacdo de
projetos e resultados, a sistematizacao de ideias, o atendimento ao cliente, o trabalho
em equipe, a elaboracgéo de relatérios, além da vivéncia de um ambiente simulado de
um escritorio de projetos. O ESCRITORIO MODELO IBMR também busca contribuir
de forma significativa a comunidade interna do Centro Universitario IBMR,
proporcionando vagas de estagio ndo remunerado aos estudantes dos cursos de
Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil, Design, Design de Interiores e Design

Gréfico baseando-se em trés pilares principais: Ensino, Pesquisa e Extensao.

A fim de atingir os objetivos elencados acima, sdo propostos seis niveis de atuacdo

para o escritorio modelo:

l. Proporcionar estagios e atividades de extensdo, propiciando aos alunos o
desempenho da atividade pratica e a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos nas

disciplinas cursadas;
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Il. Atuar no campo da consultoria, para atender instituicbes especificas ou
administracdes publicas, no desenvolvimento de criacbes, pecas e projetos
especificos, que ndo sdo contemplados pelos profissionais atuantes no mercado de
trabalho da regiao;

[l Atender demandas de grupos de pessoas e instituicdes publicas e privadas,
com vistas a promover o desenvolvimento de comunidades carentes de recursos,
apresentando-se como agente prestador de servicos para a sociedade além de ser
um espaco favoravel para a pratica profissional;

V. Promover atividades extensionistas, visando produzir e organizar um repertorio
de projetos, apresentando seus resultados aos alunos, a Instituicdo e a comunidade;
V. Promover acdes de divulgacéo dos projetos realizados através de exposicoes,
mesas-redondas etc., bem como incentivar as equipes a escreverem artigos que

relatem as experiéncias realizadas.

O ESCRITORIO MODELO IBMR sera estruturado por meio de grupos de trabalho
(GT) estabelecidos prioritariamente com linhas de acdo dos projetos relacionadas a
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) promovidos pelas Nac¢des Unidas,

relacionadas ao escopo de sua atuacao, tais como:

a) Erradicacdo da pobreza: acabar com a pobreza em todas as suas formas, em
todos os lugares.

b) Saude e bem-estar: assegurar uma vida saudavel e promover o bem-estar para

todos, em todas as idades.

C) Aqua limpa e saneamento: garantir disponibilidade e manejo sustentavel da

agua e saneamento para todos.

d) Energia limpa e acessivel: garantir acesso a energia barata, confiavel,

sustentavel e renovavel para todos.

e) Industria, Inovacéo e infraestrutura: construir infraestrutura resiliente, promover

a industrializagao inclusiva e sustentavel, e fomentar a inovagao.

f) Reducdo das desigualdades: reduzir as desigualdades dentro dos paises e

entre eles.
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0) Cidades e comunidades sustentaveis: tornar as cidades e os assentamentos

humanos inclusivos, seguros, resilientes e sustentaveis.

h) Acdo contra a mudanca global do clima: tomar medidas urgentes para
combater a mudanca climatica e seus impactos.

)] Parcerias e meios de implementacédo: fortalecer os meios de implementacéo e

revitalizar a parceria global para o desenvolvimento sustentavel.

Os estudantes selecionados e os professores coordenadores do ESCRITORIO
MODELO IBMR trabalhardo no desenvolvimento de ideias e projetos vinculados a
demandas reais e elaboracdo de experimentos que contribuam para resolver
problemas adequados a realidade objetiva contemporanea. Para realizacdo de
experimentos e detalhes de projetos poderao ser utilizados os laboratérios existentes

na instituicdo e seu maquinario disponivel.

3. Do Exercicio do ESCRITORIO MODELO IBMR

3.1  Dos Participantes

Poderdo participar do ESCRITORIO MODELO IBMR os alunos devidamente
matriculados nos cursos do Centro Universitario IBMR, selecionados com base nas
regras deste Edital, de forma voluntaria e sem remuneracado, atendo aos requisitos
solicitados e estando eles condicionados ao preenchimento do formulario de inscricdo

disponibilizado.

3.2  Atribuicbes do Estudante

O estudante vinculado ao ESCRITORIO MODELO IBMR devera:

a) Cumprir cronograma de trabalho estabelecido pelo Professor Orientador;

b) Ter ética e disciplina no atendimento ao publico e as demandas do
ESCRITORIO MODELO IBMR;
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C) Organizar materiais especificos necesséarios ao desenvolvimento do projeto
em andamento, atentando as solicitacdes feitas pelo Professor Orientador;

d) Desenvolver as atividades e participar das reunides referentes aos projetos em
andamento;

e) Apresentar relatérios de acompanhamento sempre que solicitado pelo
Professor Orientador;

f) Ter participado, ao término do periodo de atividades, de no minimo 1 (um)
projeto ou consultoria desenvolvidos pelo ESCRITORIO MODELO IBMR, mediante
avaliacao de participacdo do Professor Orientador;

0) Cumprir as normas académicas e disciplinares do IBMR, respondendo por
eventuais danos e perdas decorrentes de sua inobservancia, inclusive no que diz
respeito ao uso de equipamentos e materiais;

h) Cumprir com a carga horaria e o horéario estabelecidos pelo Professor
Orientador referente ao desenvolvimento das atividades;

i) Apresentar ao Professor Orientador, quando for o caso, proposta de seu
desligamento do projeto, até o ultimo dia Gtil do més anterior ao més em que ndo mais
atuara na ESCRITORIO MODELO IBMR.

3.3  Atribuicbes do Professor Orientador

Os professores vinculados ao ESCRITORIO MODELO IBMR deverao:

a) Formar e acompanhar os Grupos de Trabalho (GTs) referentes ao
ESCRITORIO MODELO IBMR;

b) Elaborar e apresentar o plano de trabalho/cronograma dos projetos referentes
a cada GT, com explicitacdo das atividades a serem desenvolvidas para o correto
andamento do trabalho e respeitando o nivel de conhecimento dos alunos;

C) Registrar todas as atividades desenvolvidas durante a vigéncia da vaga
disponibilizada, apresentando & Coordenacdo da Area relatorio especifico de
acompanhamento de atividades;

d) Orientar o aluno quanto as atividades a desenvolver, indicando-lhe os

procedimentos cabiveis;
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e) Avaliar periodicamente o aluno, informando-lhe, e a coordenacdo da éarea,
sobre o seu desempenho, a fim de registrar as atividades e o desenvolvimento delas
em relatério de estagio;

f) Informar a coordenagdo da area sobre a interrupcdo das atividades do
estudante, seja por desisténcia ou por inadequacao/descumprimento dos

requisitos/atribuicdes do referido programa.

3.4  Carga Horaria, Turno e Periodo de Duracgéo das Atividades

Sobre as atividades:

a) Cada estudante devera estar vinculado a pelo menos 1 (um) GT;

b) O estudante devera cumprir carga horaria de aproximadamente 10 horas
semanais no exercicio das atividades desenvolvidas pelo ESCRITORIO MODELO
IBMR, respeitando o cronograma de atividades apresentado pelo Professor
Orientador;

C) As atividades serao exercidas, obrigatoriamente, em turno diverso daquele no
gual o aluno estiver matriculado no curso de graduacéo;

d) O estudante aprovado para cumprir estagio s6 poderd iniciar suas atividades
mediante preenchimento e coleta de assinaturas do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE), com modelo ja disponibilizado pela instituicéo.

35 Controle das Atividades

Sobre as atividades desenvolvidas durante o semestre:

a) A atividade de voluntario sera acompanhada pelo Professor Orientador e pela
Coordenacéo da Area;

b) E de responsabilidade direta do Professor Orientador analisar o desempenho
do aluno e o desenvolvimento correto das atividades, atribuindo nota de 0,0 (zero) a
10,0 (dez) em seus relatorios de atividades a serem desenvolvidos obrigatoriamente

respeitando o cronograma de atividades e o calendario académico da instituic&o.
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3.6 Inexisténcia de Vinculo Empregaticio

O estudante exercera suas atividades sem vinculo empregaticio com o Centro
Universitario IBMR, mediante a assinatura do TCE referente a esta atividade na
Faculdade, so tendo validade o termo de compromisso devidamente assinado pelos
responsaveis supracitados neste documento (Professor Orientador, Coordenacéao de

Area e Nucleo de Estagios do IBMR).

3.7 Avaliagdo do Desempenho do Estudante

Na avaliacdo do desempenho do estudante deverdo ser observados os seguintes

requisitos:

a) Assiduidade;

b) Pontualidade;

C) Interesse e responsabilidade;

d) Seguranga nos conhecimentos, competéncias, habilidades e procedimentos
tedrico-praticos inerentes as atividades desenvolvidas;

e) Organizacdo;

f) Cumprimento das tarefas que lhe s&o atribuidas;

0) Relacionamento com colegas estudantes, professores e equipe técnica.

Ao professor orientador competira realizar a avaliacdo de desempenho do estudante,
atribuindo-lhe nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), conforme explicitado no item 3.5 deste
Edital.

O estudante que tiver avaliagdo de desempenho igual ou superior a 6,0 (seis) fara jus
a um “Certificado de Voluntario do ESCRITORIO MODELO IBMR com 80 horas,
considerando atividade voluntaria e sem remuneracéo, e que podem ser validadas
como horas para a disciplina de Estagio Supervisionado ou Estagio Supervisionado
em Arquitetura e Urbanismo, ou ainda como horas em atividades complementares

para os cursos de Design de Interiores e Design Grafico.
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3.8 Cancelamento do Exercicio das Atividades da ESCRITORIO MODELO IBMR

As atividades do aluno poderéo ser canceladas e seu vinculo com o ESCRITORIO
MODELO IBMR podera ser terminada nos seguintes casos:

a) N&o cumprimento das tarefas atribuidas;

b) Infringéncia de preceitos éticos ou regimentais da Faculdade;

C) Ocorréncia da aplicacéo de penalidade disciplinar prevista no Regimento Geral
da Faculdade;

d) Desempenho insatisfatério, ou seja, se as avaliacbes de desempenho forem
inferiores a 6,0 (seis);

e) Interrupcéo ou suspenséo do vinculo com o IBMR.

4, Da Reconducéo

O exercicio das atividades de projeto podera ser estendido e o estudante reconduzido
ao ESCRITORIO MODELO IBMR por mais um semestre letivo, sem necessidade de
o0 estudante participar de um outro processo seletivo, estando isto, todavia,

condicionado:

a) Ao desempenho satisfatério do aluno nas atividades desenvolvidas no
ESCRITORIO MODELO IBMR;

b) A comprovacio de desempenho académico satisfatério no semestre letivo de
execucdo do projeto do ESCRITORIO MODELO IBMR;

C) A comprovacdo da renovacgio de matricula para o semestre letivo seguinte;

d) A continuidade do projeto ao qual o aluno encontra-se vinculado.
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II- DO PROCESSO SELETIVO

5.

Da Selecao

A selecéo dos alunos candidatos & vaga de estagio ndo remunerado no ESCRITORIO

MODELO IBMR, considerando atividade voluntéria, sera realizada da seguinte forma:

a)

b)

d)

e)

f)

Preenchimento do Formulério de Inscri¢ao disponivel no link (Eliminatério):
https://forms.gle/TCStPhYNMcHH4wd56

Os professores dos GTs do ESCRITORIO MODELO IBMR fardo uma
avaliacao do formulario enviado atribuindo uma nota de 0 a 10. Cada professor
atribuira uma nota individual a analise do formulério, onde seré atribuida uma
média para classificacdo dos candidatos. Sera eliminado o candidato que néo
atingir média 6,0 na analise de algum dos documentos entregues;

Serdao critérios para avaliacdo dos formularios: notas nas unidades curriculares
cursadas; participacdo em projetos de extensao e atividades extracurriculares
relevantes; cursos com relevancia para a area de atuacdo do escritério;
capacidade de expressao de motivacdo que demonstre o engajamento e perfil
requerido para atuar no escritorio;

O atual periodo em que o aluno (a) candidato (a) esta matriculado (a) sera
critério de desempate no certame, tendo preferéncia os alunos (as) de periodos
mais avancados em seus respectivos cursos;

ApOs a etapa de avaliacdo de formularios havera a entrevista com o0s
professores dos GTs do ESCRITORIO MODELO IBMR (Classificatoria);
Nesta etapa também haverda uma analise do perfil e do engajamento do
candidato e serd atribuida uma nota de 0 a 10 atribuida individualmente por
cada professor. Sera elaborada média e acrescentada a planilha de notas para

classificagcdo dos candidatos. Esta média sera acrescentada com peso 2.
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6. Da Habilitacéo

A habilitagdo de alunos candidatos as vagas existentes, considerando atividade

voluntéria e sem remuneracao, subordina-se as seguintes condicoes:

a) Ser aluno regularmente matriculado no curso de graduacdo em Arquitetura e
Urbanismo, graduacdo em Engenharia Civil, graduacdo em Design ou Tecnélogo em
Design de Interiores ou Design Gréfico, no respectivo semestre letivo,
PREFERENCIALMENTE apés a conclusdo da metade do curso;

b) Atender aos pré-requisitos exigidos no presente Edital;

C) Realizar a inscri¢cdo online através do link disponibilizado no item 5, ndo tendo
0 ESCRITORIO MODELO IBMR responsabilidade alguma em relacdo & problemas
de conexdo, o correto preenchimento dos dados e/ou qualquer outro problema

vinculado ao procedimento de inscri¢ao.

7. Dos Impedimentos a Inscrigdo

Constituem impedimentos a inscricdo no processo seletivo para voluntario no
ESCRITORIO MODELO IBMR:

a) Estar matriculado em série regular ou em disciplinas extra-regulares no mesmo
turno de desenvolvimento das atividades;

b) Dependéncia em Unidades Curriculares ou em disciplinas legado no momento
de inscricdo ao ESCRITORIO MODELO IBMR;

C) Ter registro de aplicacdo de penalidade disciplinar;

d) Ter vinculo empregaticio com o Centro Universitario IBMR ou sua
mantenedora;

e) Ter vinculo de estagio com o Centro Universitario IBMR (exceto em casos
deliberados pela Coordenacéo da Area);

f) Estar com atividades de um outro TCE em andamento;
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0) Possuir algum dos seguintes beneficios: bolsa de Monitoria, Extenséo,
Iniciacdo Cientifica ou Estagio Remunerado, devido a carga horaria exceder as 10h

semanais.

8. Dos Impedimentos para o Exercicio da Atividade do ESCRITORIO MODELO
IBMR

Constituem impedimentos para o exercicio da atividade de voluntario no
ESCRITORIO MODELO IBMR:

a) Incompatibilidade de horario com outras atividades que o aluno esteja
exercendo;

b) Trancamento de matricula, cancelamento, abandono ou concluséo do curso;

C) O ingresso no decorrer do exercicio das atividades em algum dos programas

de bolsas institucionais de Iniciacdo Cientifica, Extensdo, Monitoria ou Estagio

Remunerado.

0. Dos Documentos, Prazos e Local de Inscricdo

a) Periodo para inscricdes: de 03/04/2024 a 10/04/2024. No link:
https://forms.gle/TCStPhYNMcHH4wd56

b) Periodo para o deferimento da inscri¢do pela coordenacéo do ESCRITORIO
MODELO IBMR e divulgacédo do resultado: 22/04/2024;
C) Inicio das atividades: 24/04/2024.

10. Da Selecéo e Aprovacgao

A selecdo dos candidatos sera realizada por meio de andlise das informacdes
disponibilizadas no formulario de inscricdo, além de apreciacdo do curriculo e/ou
portfolio e historico escolar, de acordo com as normas estabelecidas pela

coordenacdo do ESCRITORIO MODELO IBMR em conjunto com os professores
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orientadores, e abordando conhecimentos, habilidades e competéncias previstas

para as atividades a serem desenvolvidas.

Os candidatos aprovados serdo classificados de acordo com as notas obtidas no
conjunto dos instrumentos de avaliagdo e convocados conforme o numero de vagas
disponibilizadas, conforme item 11 deste Edital. N&o sera obrigatorio o preenchimento
de todas as vagas disponiveis caso os candidatos ndo atendam aos requisitos da
mesma, sendo de responsabilidade do Professor Orientador selecionar os perfis mais
adequados.

Os candidatos que atenderem a convocacdo, e tendo assinado TCE, deverdo
participar de reunido geral com data e horario a ser informado pelos responsaveis
pelo ESCRITORIO MODELO IBMR.

No caso de empate, sdo critérios de desempate, por ordem de prioridade:

l. A maior quantidade de horas-aula integralizadas no curso de graduacéo ao
gual esta vinculado;

Il. A idade do estudante, sendo a maior a de maior prioridade;

II. Quantidade de disciplinas em status ‘reprovado’ no histérico escolar;

V. A melhor média de notas nas UCs cursadas.

11. Das Vagas

Serdo ofertadas ao todo 9 VAGAS, sendo 3 vagas para Arquitetura e Urbanismo, 3
vagas para Engenharia Civil, 1 vaga para Design, 1 vaga para Design de Interiores,
1 vaga para Design Grafico, que em hipétese alguma proporcionarédo ao aluno bolsa
remunerada e/ou vinculo empregaticio que ndao se configure como estagio nao-
remunerado e/ou atividade extensionista voluntaria. O ESCRITORIO MODELO IBMR
somente ira disponibilizar vagas para estudantes voluntarios. Nao sera obrigatério o
preenchimento de todas as vagas, resguardando-se o direito da coordenacédo para

selecéo e preenchimento ou ndo das vagas ofertadas.
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As atividades seréo iniciadas no dia 24/04/2024 e encerradas no dia 19/06/2024,
estando esta Ultima condicionada a entrega do relatério final que pode ser feita de
acordo com o cronograma apresentado pelo professor orientador, ndo sendo esta

data o prazo final para envio, mas sim referente ao encerramento das atividades.

12. Do Encaminhamento dos Resultados

No dia 22/04/2024 sera divulgada a relacdo dos aprovados nos canais oficiais da
instituicdio e por meio de comunicacées feitas via lideres de turma. O ESCRITORIO
MODELO IBMR néo se responsabiliza pela ndo observancia por parte do aluno em

relacédo a divulgagéo dos resultados.

13. Da Assinatura do Termo de Compromisso

a) O aluno que ira cumprir ESTAGIO OBRIGATORIO s6 podera iniciar as atividades
apos a assinatura do termo de compromisso de estagio;

b) Os alunos selecionados para o estadgio que ndo assinarem seus respectivos
Termos de Compromisso no prazo acima indicado, serdo automaticamente
desclassificados;

c) Os alunos extensionistas voluntarios NAO DEVERAO assinar termo de
compromisso de estagio;

d) A coordenacéo do ESCRITORIO MODELO IBMR podera convocar o candidato
aprovado em posi¢éo imediatamente inferior para o preenchimento das vagas nao
preenchidas, conforme alinea “b” deste item;

e) As vagas nao preenchidas serdo automaticamente extintas.

14. Das Disposicoes Gerais

As davidas e os casos omissos serdo dirimidos pela coordenacdo do ESCRITORIO
MODELO IBMR.
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Rio de Janeiro, 28 de marco de 2024.

LEONARDO RODRIGUES PEREIRA

RAFAEL JUNGER DE CASTRO MEDEIROS

THAIS CONCEICAO FEITOSA ALMEIDA

Coordenacédo do ESCRITORIO MODELO IBMR



